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Multiplikator fiir das Schulverwaltungsprogramm asv

Listen, Berichte und Serienbriefe

Grundsatzlich muss zwischen den Begriffen , Listen” und ,Berichte” unterschieden werden. Folgende

kurze Zusammenfassung soll die Unterschiede verdeutlichen:

Berichte

Listen

E E Berichte
N

e Berichte werden von ASV zentral ;
zur Verfligung stehen

e der Verwaltung erfolgt (iber die
Berichtsbibliothek

Eﬂ@] kd O e | Gews
»

| Aufruf der Berichtsbibliothek |

bzw. erstellt.

Auswertungen | Berichtsbibl
88 Berichtshibliothek
Etikettengenerator
Serienbriefgenerator
EE Listengenerator
Exportformate
e Listen werden innerhalb des Moduls ,,Berichte”
Uber den Menipunkt <Auswertungen> verwaltet

Aus arbeitsékonomischen Erwagungen wird empfohlen, dass Sie in einem ersten Schritt stets

prifen, ob ein Listen- oder Berichtswunsch mit den zur Verfiigung stehenden Berichten umgesetzt

werden kann. Erst in einem zweiten Schritt sollten Listen nach individuellen Anforderungen erstellt

oder bestehende Berichte modifiziert werden.

Hinweis 1:

Das Berichtskonzept in ASV weicht in einigen Punkten von der
Umsetzung in den Altverfahren ab (WinSD/WinLD). Da in ASV
verschiedene Datenbereiche (z. B. Lehrer, Schiiler, Klassen etc.)
verwaltet werden, sind auch die zugehdrigen Berichte diesen
Datenbereichen zugeordnet. Zum Auffinden eines Berichts in der
Berichtsbibliothek muss dazu im Navigator zunachst der passende
Datenbereich ausgewahlt werden. Hier lassen sich selbstverstandlich
auch mehrere Datenbereiche auswahlen.

Hinweis 2:

Wahrend Berichte im Altverfahren direkt oder durch das Anlegen einer
Kopie der zugehorigen Berichtsdatei (ahr-Datei) bearbeitbar waren,
konnen in ASV die zentral bereitgestellte Berichte (sog. globale
Berichtsschablonen) vom Anwender nicht direkt editiert werden.
Derzeit ist flir den Anwender auf den ersten Blick nicht erkennbar, ob
es sich um eine unveranderliche Berichtsschablone handelt. Dabei gilt
als Faustregel: Ein Bericht kann in Kopie (durch Export und erneuten
Import) immer dann bearbeitet werden, wenn er mit einem ASV-
eigenen Werkzeug erstellt wurde (Listengenerator, Serienbrief- oder
Etikettengenerator). Handelt es sich um eine sog. fortgeschrittene
Berichtsschablone, die mit einem externen Werkzeug (iReport) erstellt
wurde, lasst sich ein Bericht auch dann nicht modifizieren.
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Datenbereich |@7
senoer |/
Lehrkrafte
Betriebe
ASD-5chnittstelle
Auswahlfilter
Benutzer c
Berichtsbibliothek-Auswertungen ©
Elockgruppen/Blacke 8
Fachsprengel (]
Facher/ Fachgruppen - -8
Facherwahl der Schaler [J)
Grundsprengel 4(-6
Klassen / Klassengruppen ()
Kontakte
Orte
Personalverdnderungen
Personalverdnderungen 2. Halbjahr
Plausi
Sammelerfassung kursweise
Schulen
o Ny
Filter: | Auswahlen
Suche: | Bearbeiten

|:| nur zuletzt verwendete =
Mame Typ |@
anschittentiste _______Jist [P
Anmeldeblatt For
Ausgetretene Schaler Lst
Schiler nach Merker Lst Q
Schullaufbahn Kontrollausdruck  Lst E
Fehlende Unterlagen Far - 2
Klassenliste mit Leerspalte Kla E
Kommunikationsliste Lst o
Musterbrief Brf
Schilerklassenliste Migrationshi... Lst
Schilergesamtliste - Klasse Ansc... Lst
Schilerliste mit 5 Spalten Lst o

Anzahl: 48 —



http://www.asv.bayern.de/wiki/einfuehrung/navigator/start

1 BERICHTE

. VORGEHENSWEISE
e Starten Sie zunachst das Modul ,,Berichte” EE Cr
e Danach wahlen Sie im Navigator den Datenbereich
. Schiler -~
passenden Datenbereich aus. Lehrkrafte
Betriebe
ASD-Schnittstelle
e Waihlen Sie den passenden Bericht aus. Filter
Hierzu koénnen Sie den Bericht durch einen suche: -
Doppelklick oder T - e
dem Klick auf die Schaltflache , gewahlt” aufrufen. Anmeldeblatt Fr n
Anschrift des ersten Erzichungsberechtigt... Lst
Anschrift des ersten Erziehungsberechtigt...
Anschriftenliste Lst

e Nun wird die Berichtsschablone getffnet.
Hier konnen Sie zwischen verschiedenen , Ausgabeeinstellungen” wahlen.

- [ Ausgabeeinstellungen X
|Berichtsschab|one!Paket auswﬁhle” Berichtsschablone/Paket anwenden =
— Ausgabe in
— Informationen — Besonderheiten——+— @ vorschau
Schilerklassenliste mit Geschl, Staatsan,, Religion, Geb.Dat, & A Anzahl der Ausdrucke 1 © Drucker
usbildungsrichtung und Anschrift/Telefon des ersten Erziehun  Datei (paf)
gsberechtigten O Datei (esy) Format wie bei Zwischenablage mit Semikolon getrennt
w .
(0 Zwischenablage  Zur direkten Ubergabe an andere Programme
= je Datensatz: Spalteniberschrift und Werte aus der
Muster anzeigen Zelle “Inhalt”
— Paketinformationen — Berichtsschablone/Paket [ Drucker auswahlen I |samsung sCx-4x25 series Uss001) ]
: : — eingebundene Filter [ verzeichnis auswanien | | |
Mr. Einzelberichte des Pakets .
| | aktiv
| | aktiv — Word Dokument Gffnen
o Programm zum Offnen von Office-Dokumenten
. : o | ]
Ausgabeeinstellungen dndern
o N
Vorschau
N ol | ]
w ’ anwenden ]

e Ebenso wird gleichzeitig im Navigator die Liste der Klassen/Schiiler angezeigt.
Somit kann die entsprechende Klasse oder Schiiler ausgewahlt werden.

Schul.., Klasse Name, Vorname(n) a AUS-,.,

o A o pbers |
5 12 erbst, Gerold Hubertus |

9323 12 Hippmann, Viola Birgitt | |
9323 24 Kilian, Denise | |
9323 2B ]

|
= xc S N

o Durch Klicken auf die Schaltflaiche ,anwenden” wird der Bericht nach den Vorgaben ausgegeben.

anwenden
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 BERICHTSBIBLIOTHEK-VERWALTUNG ]ﬁ Start X || g Berichtsbibliothek-Verwaltung X
BoOXE EHHAP PHD

Dieses Modul muss separat aufgerufen werden und dient:

e der Auswahl und der Anwendung von Berichtsschablonen / Paketen, die in ASV zur Verfiigung stehen
e der Verwaltung der Berichtsschablonen/Pakete (Listen, Serienbriefe und fortgeschrittene Berichte).

An dieser Stelle muss nochmals daran erinnert werden, dass die
meisten Berichte in ASV vorgegeben sind und nicht verandert werden kénnen. Daher ist auch in der
Berichtsbibliothek-Verwaltung bei fast allen Berichtsdateien die Bearbeitung gesperrt.

Es gibt jedoch Berichte, die hier importiert und bearbeitet werden kénnen. Dies soll nachfolgend am
Beispiel eines Verweisformulars erklart werden.

@ Aufruf des Imports
<Modulbezogene Funktionen — Export/Import — Berichtsschablonen/Pakete importieren>

" . E Offnen *
Modulbezogene Funktionen | Fenster  Hilfe
¢ Expert/import W&p rhiscen Suchen in: ASV_Ingolstadt v KA SE E\
— | % Berichtsschablonen/Pakete importieren — Name Groe Elementtyp
e ————— 2 Lehrgang Dateiordner “~
nek-Verwaltung X = g E R i EiE Sammiun i
== iy == e AT 4] Dateiardner
i o1 | m @l 2 Office-Schablone impartieren schulung Baustene Datelordner
| IL| il =l — Schulungsorganisation Dateiordner
|i=} Berichtsschablone far externes Werkzeug exportieren ) Berichte_Sammlungbsb 1,00 MB  BSB-Datei
—_ i i i D Lehrerliste-Krankmeldung.bsb 22,1 KB BSB-Datei
|z} Externe Berichtsschablone importieren R Lo i m TOOTE ST
’ 578 KB BSB-Datei ‘I
i i . Dat: : isformular_vorlage,bsh
Auswahl der Berichtsvorlage im folgenden Fenster: steiname :“” e }
Dateityp: *.bsb v
verweisformular_vorlage.bsb
f -vorag

Hinweis:
sollte der Bericht schon in der Bibliothek vorhanden sein, so klicken Sie am besten auf die Option
,Import mit neuem Namen®“.

Bestatigung X

Hilfe &

% In der Berichtsbibliothek ist bereits eine Berichtsschablone mit dem Mamen “Verweisformular_Vorlage™ vorhanden.
‘-l Soll die vorhandene Berichtsschablone durch die importierte Schablone GOberschrieben werden oder soll die
Berichtsschablone unter einem neuen Mamen importiert werden?

| Uberschreiben IJ | Import mit neuem Namen | ‘ Kein Import ] | Abbrechen ]

Nach dem Import wird ein Info-Fenster mit den entsprechenden Daten eingeblendet.

9323 04112016
Folgende Berichtsschablonen/Pakete wurden durch den Benutzer schul importiert:

[nr. [ name Beschrelbung |Ist Paket | Teischablonen des Pakels | STRG-P
Verweisformul
ar_Vorlage_|
1ImP_161104_ 0 0

1

Zwischensum |1

me
Datenbereich X
des Berichles

(st ) |

Insgesamt: |1 /

Dieses Fenster bitte (iber das Symbol ,schielen” wegklicken.
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@ Bearbeitung des Berichts starten |_:|_=’_|l

Durch Klicken auf das Symbol ,Bearbeitungsmodus” kann nun die Bearbeitung des Berichs gestartet
werden.

| Start X || B Berichtsbibliothek-Auswertungen X | 15 Berichtsbibliothek-Verwaltung X |

H2XRE EHHA P »HDS «R~ | sH0E2Y d0od &% BE| @

Mame des Berichts |Ver\c\reisformular_\c'orlage| |

Eibliothek verwalten

— Informationen — Besonderheiten

Dialog deaktivieren

Ausfdhrung je Datensatz
[ Bericht mit Noten
D Zuordnung zur Sondertaste Strg+P
[ 1st varlage

Fiir Heimarbeitsplatz exportieren

Auswahlfilter |v |

Autor erstellt  [04.11.2016 16:20 -

globale Berichtsschablone

Modus |Serienbriefgenerator |

— Einordnung

Gruppe  [sir v| T [For vl

— Paketinformationen — Berichtsschablone/Paket

Nr. = Einzelberichte des Pakets Paket zusammenstellen
| bearbeiten ]
| importieren ] | exportieren ]

I fir Bibliothek freigegeben I
~

[ deaktiviert e

Bitte setzen Sie auch das Hakchen bei ,fiir Bibliothek freigegeben”

® Berichtsschablone bearbeiten =
& : [ || = |'
tDREY aeod[&d BB @ B
4| Eerichtsschablone bearbeiten |

T
Durch Klicken auf das Symbol ,Berichtsschablone bearbeiten” kann nun der Bericht bearbeitet werden.
Es 6ffnet sich die Vorschau des Berichts und das Werkzeugfenster zur Bearbeitung.

| staitX | B Berichtsbibliothek-Auswertungen X | 15 Berichtsbibliothek-Verwaltung X || Serienbriefgenerator X |
BE2| =4l B3
— ;s

it
[
o
&,
©

AR IR I AN SR NN

Schullogo einsetzen Schuladresse einsefzen

[Erziehungsberechtigte/r Anrede bei Anschrift]

[Erziehungsberechtigte/r Anschrift zweizeilig]

| ] Mitteilung
:I Verweis (Art. 86 Abs. 2 BayEUG)
:| verscharfter Verweis (Art. 86 Abs. 2 BayEUG)

[Erziehungsberechtigte/r Briefanrede]

B 1 18 1 @ 1 13 1 12 11 1 10 1 9 1 8 17 1 6 1 &5 | 4 1 3 1 2 |
L i h i i L L i L L ! i h i L
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Fenster zur Bearbeitung der Berichtsschablone

Werkzeuge
Werkzeuge

OOHFE N A X @ 1

Gestaltung

(=3
-
-~
C
I
[t
[t

Pasitionierung

Eigenschaften

HE

= Events

OMLOAD _EVENT
E seiteneigenschaften

Datenbereich
Crientierung
Papierformat
Rénder

Schablonenname
Seitenaufdruck

Schdler

Hochformat

Ad

1,0 1,0 20 1,5
YVerweisformular_Vo..
Einseitig

O

O

Al

Rechteck

Ellipse

Grafik

Linie

Textfeld (fiir vorgegebene Texte oder

Datenfelder)

Kontrollfeld

Auswahlfeld

Notenfeld

In unserm Beispiel wird nur die Schuladresse angepasst und evtl. das Schullogo eingesetzt.

Schullogo einsetzen

Klicken Sie zunachst das graue Rechteck ,,Schullogo einsetzen” an und driicken Sie die , Entf-
Taste” zum Léschen. Nun kann lber das Werkzeug ,,Grafik” eine neue Grafik eingesetzt werden.
Bitte hierzu zunachst die Grafik aus dem gewiinschten Ordner auswahlen und danach durch
Klicken an die passende Stelle einfligen (Platzierung und GréBenanpassung ist jederzeit moglich).

Durch einen Doppelklick auf das graue Rechteck ,Schuladresse einsetzen” kann diese eingegeben
und lber das Gestaltungs-Feld angepasst werden.

Gestaltung

Arial

vl |« F K U EEE

Schuladresse einsetzen

Die Fillung des Rechtecks kann lber das Rechteck-Werkzeug angepasst werden.
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http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_rechteck.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_ellipse.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_grafik.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_linie.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_textfeld.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_kontrollfeld.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_auswahlfeld.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_notenfeld.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_grafik.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start

Der fertige Bericht kdnnte dann — je nach Schule — in etwa so aussehen.

Schule Wichtelhausen
Waldweg 1

88008 Wichtelwald

Mail: wichtel@windelnet.info
Homepage: jadaschauher.de

Durch Klicken auf das Symbol ,Speichern” wird die Berichtsschablone gespeichert. SchlieRen Sie nun
das Programm-Modul ,,Serienbriefgenerator” und/oder wechseln Sie zum Modul ,,Berichtsbibliothek-
Auswertungen®, dann kdnnen Sie gleich den Bericht ,Verweis” testen

start X | B Berichtsbibliothek-Auswertungen X | 15 Berichtsbibliothek-Verwaltung X | Serienbriefgenerator X

BIBIS == hRED |;‘_g:!, =% &4 e

" - 6 1 7 0 & 19 010 0 110 12 o013 0 M o0 15 0 16 1 T 18 1 19
Lq Meuen/gednderten Datensatz speichern ! L I 1 1 I 1 I I 1 I I 1 L I _
nSn_T T T h

@ Loschen eines Berichts
Um einen Bericht zu I6schen, muss der Bericht zuerst (iber die Berichtsbibliothek-Verwaltung
<Datei = Verwaltung - Berichtsbibliothek> deaktiviert werden.
Dann kann er geléscht werden.
Ist der Bericht fiir die Bibliothek (fiir andere) freigegeben, so kann er nicht gel6scht werden. Zentral
zur Verfligung gestellte Berichte kdnnen nicht geldscht werden.

Paketinformationen — Berichtsschablone/Paket

Nr. = Einzelberichte des Pakets

| importieren l | exportieren I

deaktiviert l6schen

Fir die Erstellung von Serienbriefen beachten Sie bitte das entsprechende Skript!
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http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/bericht_deaktivieren.jpg?id=alle:anwendungsdaten:berichte:berichtsbibliothek
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