a S\l Willibald HeRlinger

Multiplikator ASV

Etikettengenerator

1. Vorbemerkungen
Mithilfe des Etikettengenerators kénnen Sie:
¢ Neue Etiketten erstellen
oder
e Dbereits bestehende Vorlagen importiert abandern.
Weiterhin kénnen Sie mit der sog. ,,weillen” Berichtsbibliothek fertige Etikettenformate im-
portieren.

2. Import von Etiketten

Berichtsbibliothek " ]! LX)

| Aufruf der Berichtsbiblithek |

<MOdU|beZOgene Funktionen IModuIbezogene Funktionenl Fenster  Hilfe
2> Export/lmport> ¢ Export/lmpogt » % Berichtsschablonen/Pakete exportieren
—_CLX’_I-E Berichtsschablonen,/Pakete importieren I
T o T T S R —ry—
s SaE % Office-Schablone importieren

3. EXKURS , Datenauswahl” — Adresse
Bevor man ein Etikett erstellt, sollte man sich im Klaren sein, welche Daten aus dem Schiiler-
oder Lehrerbereich verwendet werden sollen.

Bei den Schiilerdaten sind mehrere Adressen moglich.

Infao Grunﬂhﬂﬂﬁmfiﬂiﬂﬂ Laufbahn | Unterricht | Gastschulgenshmigung | 203
-

Erziehungsberechtigte/t | weitere/r Erziehungsberechtigte/r| Schiler/-in itere

Hier finden Sie auch ein Datenfeld Anrede bei Anschrift  Frau Sabine Grimsald
,Anrede bei Anschrift”

Weiterhin kann als Datenfeld das Merkmal ,Schileretikett” Schaler/in Etikett
verwendet werden.
Voraussetzung dafiir ist, dass beim Schiiler die entsprechende Art der Anschrift ausgewahlt
wurde.

Info || Grunddaterny Anschriften |8 aufbahn | Unterricht | Gastschulgenehmigung | 2020/21 || Ein-/Austritt | Erweiterungen| Noten || Zeugnisnoten || Person
—

Erziehungsberechtiate/r| weitere/r Erziehungsberechtigte/| Schiler/-in | Lyeitere Anschrift| zusitzliche Ansprechpartner
Art der Schalerans chrift
Schiler/-in wohnt @ beim Erziehungsberechtigten bzw. bei den gemeinsamen Erziehungsberechtigten

O beim weiteren Erziehungsberechtigten
O in einem Wohnheim

O in einer sonstigen Wohnung, ggf. Unterbringung bei (Oma, Gastfamilie, ..} |
—

Anschrift
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4. Erstellen neuer Etiketten

4.1 EtikettengrofB3e definieren
Je nach vorhandenen Etiketten-Aufklebern oder gewilinschter Etikettenart kann jedes belie-

bige Etikettenformat gewahlt werden.

Beispiel:
Zweckform 3424, e Lo
weil} &
—
105 x 48mm, {u— = =
/ 12 Rand
100 Blatt, e ot.>en/unten
1200 Stiick = je S mm
== S

e Schrittl
Etikettengenerator 6ff- E] A5V - Amtliche Schulverwaltung Version

Datei Fenster  Hilfe

nen = —

133 ;| 99 Berichtshibliothek
Etikettengenerator —
Start Serienbriefgenerator

£E Listengenerator
Exportformate

e Schritt 2

Neuen Datensatz start X [ Etikettengenerator X
(neues Etikett) erstellen |'ﬂ|] D | == 4 lnlh%
| Meuen Datensatz hinzufigen |

e Schritt3

e Name des Etiketts festlegen
o Eigenschaften des Etikettendrucks definieren
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E] seite einrichten et

— Details
Schablonenname ([l i) .
Schule

I Datenbereich | Schaler

— Etikettengrobe — Tragerformat

Breite 1052 cite 2102 m
T wane [ 7%
— Abstdnde

Horizontal 0.0 g cm .

Vertikal | 00/% em

— Rander

™
oberer Rand m om

linker Rand . rechter Rand m cm
unterer Rand m

| Ok ] | Abbrechen

Q) Name festlegen

Tipp: Etikett XXX

Wenn immer das Wort , Etikett” vorangestellt wird, dann findet
man die Etiketten spater schneller

@ Datenbereich festlegen —

Datenbereich W |

— Etikett i
: . Schiler im Eurs

e Schiiler
Breite 1/ Klassen / Klassengruppen
oder

e Lehrkrafte e & _ ;l

EtikettengroRRe einstellen

e Bitte Einheit beachten: &&«- mm <~ cm
Abstande der einzelnen Etiketten

- meist nicht notig

- Beschreibung des Herstellers beachten
® Rander der Seite (Tragerformat)
beachten

®)

®
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4.2 Etikett ,befiillen”

Fir die Befullung stehen lhnen im rechten Teil des Etikettengenerators mehrere Werkzeuge
zur Verfugung, die Sie mit gedriickter Maustaste auf die Voransicht des Etiketts ziehen kon-

nen.

Rechtecke
Kreise (Ellipsen)
Grafiken (z. B. Schullogo) und

der Datenbank von ASV einfiigen)

Textfelder (hiermit konnen Sie die Daten aus

/

Werkzeuge
0 OB \[A
]
Gestaltung | Textfeld hinzufagen

Voransicht (links)

Werkzeuge (rechts)

start X | Etikettengenerator X

BES | -~ 4B TES 84| 0

Werkzeuge

Werkzeuge

Elemente

6|1|2|3|4|5|5|?|8|9|1D
[ L 1 HER L L 1 P

OOHEN A

Gestaltung

&=

= Events

Datenberei

Rander

Tragerbreit
Triagerhahe

Eigenschaften

ONLOAD_EVENT
2 Seitensigenschaften

ch

Etikettenbreite
Etikettenhdhe
Horizontalabstand

Schablonenname

e

Wertikalabstand

Schiler

10,5

43

o

05 05 00 00
Etikett 3424

21

297

]

Nachdem Sie die Einstellungen fir das
Etikettenformat vorgenommen haben,

nes Etikett.

erhalten Sie die Voransicht fiir ein einzel-

Die Auswahl der gewtlinschten Datens-
atze nehmen Sie nun im rechten Fenster
in den Werkzeugen fiir Etiketten
(Serienbriefen und Listen)

Wie bekommt man die Anschrift des Er

ieshunssherechtisten quf das Etikett?

e Zeichnen eines Textfeldes

Textfeld [A] anklicken (rechts)

Werkzeuge

Werkzeuge .
OORE N\ A

Gestaltung Textfeld hinzufligen

und
in der Etikettenvorschau (links)
ein Rechteck aufziehen

E

[m]

i e

Abmessungen andern
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e Datenfeld auswahlen
rechte Maustaste auf Textfeld

Befehl: ,Datenfeld auswahlen”

° ¢

@ Kopieren Strg-C
% Ausschneiden Strg-x
m Einfiigen Strg

1=

Datenfeld auswihlen
]

e Voransicht

3% gehiler X || Etikettengenerator X

Start X

RE2 -~ 4 DA IEs 8d] o
DI s e - A A - A = |
1 L 1 1 H i L 1 1 1

.

} %ErziehungsberechtigtefrnAnrede bei Anschrift] E

] Datenfeld auswahlen X
e Geben Sie im Filter: ,Anrede” 7 b
ein = Daterfelder ad
e Wahlen Sie mit Doppelklick das = Seder
Datenfeld aus = Anscnvten
Oder & Erziehungsberechtigte/r Anrede
AninCken + ENTER-TaSte -—'- Erziehungsberechtigte,/r Anrede bei Anschrift
Erziehungsberechtigte/r Briefanrede
Schaler/in Anrede bei Anschrift
Schiler/in Eriefanrede
start X | 547 Schiler X m
FEE IR Yt DI I
o v ptzr3 4 s 7o s
Voransicht ; [Erziehungsberechtigte/r Anrede bei Anschrift]
Im Etlkettengenerator T Erziehungsberechtigte?rAnschriftzweizeilig]
Test mit der Berichtbibliothek g3
Frau Sabine Grinwald Herrn Florian Junge
Unterer Lech 150 Romatische Stralte 17
81927 Minchen 81927 Minchen
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Nun noch die Beschreibung des Etiketts ausfiillen
Die Beschreibung und Verwaltung des Etiketts
erfolgt in der ,,weiRen” Berichtsbibliothek.
Vergessen Sie das Hakchen bei

Start X Jﬁ Berichtsbibliothek-\erwaltung X

BoXE EHHA P MPHDS =3~

»fur Bibliothek freigegeben”

MName des Berichts |Etik£tt Erzber. Anschr,

Berichtsschablone/Paket

Biblicthek verwalten

Informationen

| [} bearbeiten

W, HeBlinger, Febr, 2021

[
u impartieren ] |

exportieren ]

] Etikett mit Anschrift des Erziehungsberechtigten,

fir Bibliothek freigegeben

|:| deaktiviert

5. Probedruck und nachtrigliches Andern der Seiteneinstellungen

Je nach Druckertyp oder Etikett kann es beim Bedrucken Etikettenformulare zu Verschiebun-

gen kommen.
Tipp:

Drucken Sie zunachst auf ein leeres normales A4-Blatt. Legen Sie nun die unbedruckte Etiket-
tenvorlage und den Probelausdruck Gbereinander und kontrollieren Sie die Abstdande und das

Layout.

5.1Nachtrigliches Andern der Seitenridnder

Sollte der obere Rand oder andere Seitenrander nicht passen, so kdnnen die Rander auf der
rechten Seite des Etikettengenerators anpassen.

Offnen des Etiketts
in der Berichtsbibliothek-
Verwaltung

Start X Jﬁ Berichtsbibliothek-Verwaltung X

BoXE EAHWADPWHNDS
R

Bearbeitungsmodus

Berichtsschablone/Paket

Horizontalabstand o
W 05 05 00 00
Schablonghname Etikett Erzber. Anschr,

Tragerbreite 21
Tragerhdhe 297
Vertikalabstand o

einschalten Paket zusammenstellen
bearbeiten
| impaortieren I | expartieren
('D Auswah| Eigenschaften
" Aj || B
,Rander” o
= Ewvents
ONLOAD_EVENT
@ Klicken auf das Auswahl- | |2 seiteneigenschatten
o “ Datenbereich Schaler
menu ,,... Etikettenbreite 10,5 \
Etikettenhdhe 48

o
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Nun kénnen Sie die Rand-
einstellungen anpassen.

>
Oben b,E ,%
Unten 0,5 ,%
Links o
Rechts o

Lo ]

5.2 Andern der Schriftattribute

Ebenso kdnnen Sie die Schriftart, - groRe oder —eigenschaften nachtraglich andern.

WICHTIG

Zunachst auf das

Textfeld klicken,

das Sie anpassen moéchten

‘ Start X || % Berichtsbibliothek-Verwaltung X | Etikettengeneratar X |

BED| == 4 ME

0|1|2\3|4|5|5|7|B|9I10|
R L i HE h L i I

[Erziehungsberechtigte/r Anrede bei Anschrift]

%Schulem’in Anschrift zweaeilig]
Jm

-

4 1 3 0 2 1 1 1D
R W W R |

Ganz unten rechts auf
,Schrift” und das Auswahl-
meni ,,...“ klicken

= Text

automatische Silbentrennung
Mummer

Restzeilen ertwerten

Schriftfarbe
Textausrichtung (horizortal)
Textausrichtung (vertikal)
Textbaustein-Gruppe

Arial, 12, Standard

Bl R0 G:0 B:0 - £000000
Linksbdndig
Obenbindig

Nun kénnen Sie die Eigen-
schaften der Schrift nach lhren
Winschen anpassen.

Restzeilen entwerten|  Arial Narrow

Schriftfarbe Asimav
Textausrichtung (horizl  Ausdruck
Textausrichtung (vertil A tumn

Textbaustein-Gruppe
Wert
Zeilenabstand

Arial Rounded MT EBold

Randfarbe Il R0 G:0 B0 - £000000
P.e.ferenzelement E Schriftart wihlen ot
Seitenrand
= Events Schriftart: Schriftschnitt:
ONLOAD_EVENT

= Arial Fett
= Text | a | LIE
automatische Silbertr| AL RN . [] Kursiv
Mummer Arial Black [ unterstrichen

Schriftgrad:
12 P
a| 14 w

H Abbrechen ]
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6. Beispiel ,Eigene Namensschilder mit Schullogo”

Sie mochten fir Grundschtiler oder Schiiler bei
Betriebserkundungen eigene Namensschilder

erstellen.

Danach evtl. laminieren, usw.

E Seite einrichten

— Details

Schablonenname | Etikett-5chilernamen

Schule 8317

]

Datenbereich |SchE|Ier |v|

— Etikettengrofe — Tragerformat

Breite 19012 m Breite 2102
Hahe mg m Hahe g m
— Abstdnde

Horizontal g cm

Vettial | 002 m

— Rander

oberer Rand g cm
linker Rand g cm

urterer Rand g m

rechter Rand E om

>

] | Abbrechen

o Grafik (Schullogo) einfiigen

Werkzeuge |Elemente|

Werkzeuge

DO%\ Al

| Grafik hinzufligen |

Gestaltung

Vallery
Faubertis

Nina
Gergos

Lena
Grunwald

Werkzeuge |Elemente|

Werkzeuge

O OB \_A

externe Grafik [
Gestaltung

Grafic sus DB "% ||

Erstellen Sie zunachst ein Etikett nach lhren
Winschen
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e Rechteck/Rahmen

ACHTUNG:

Das Rechteck ist zunachst nicht transparent. Hier miissen Sie
entweder das Rechteck nach ,hinten” platzieren

oder
die Fullfarbe ,l6schen”

1
L

[ N S T S - - T A
I 1 H 1 I 1 1

Drefung
Elemernt-Name

Hadhe [mm)
Im Druck sichtbar

T 1 R:255 G:255 B25S - #FFFFFF

1]

Rechtecks S—

2937

Klicke auf X
- keine Fiillfarbe

Weiterhin konnen Sie die Linienstarke des Randes und den Linienstil andern

Eigenschaften

HE

= Allgemein

Ereite [mm)

Drehung
Element-Mame
Flllfarbe

Hahe [mm)

Im Druck sichtbar
Linienstdrke des Randes
Linienstil des Randes
Position links {mm)]
Paosition oben (mm]
Randfarbe
Seitenrand

177,01
0

Rechteckd

[ 1R:255 G:255 B:255 - #FFFFFF
43,39

0.3 mm

5,03
255
I R0 G:0 B:0 - 000000

Es soll diese Vorlage auf ein neues
Etikettenformat umgestellt werden.
e GroBe: 97 x67,7 mm
e 2 Spalten
o 4 Zeilen

Es sollen Namensschilder mit
® Vorname, Nachname und

® Klasse

® Schulnamen erstellt werden.

e Speichern nicht vergessen

=
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7. Verschiedenes
e rotes Rechteck in der Voransicht
Hinweis, dass die GroRRe des Textfeldes evtl. zu klein ist.

Abhilfe:
Textfeld groBer ziehen

(Schilerfin Anschrift ™
FwaiFoilinl

%Schﬂler!in Anschrift E
i ol 7 ailinl

| Abmessungen dndern

e Felder in der Voransicht lassen sich nicht anklicken oder sind nicht sichtbar

Evtl. ist noch anderes Werkzeug ausgewahlt.
Hier bitte die Esc-Taste driicken und mit der Esc
Maus Uber die Voransicht , fahren.

e Loschen eines Objektes

Y,

Anklicken des Objektes und mit der Léschtaste oder Entf-Taste l6schen

e Abandern eines Schiiler-Etiketts mit Lehrerdaten funktioniert nicht

Sie mussten das Etikett ganz NEU erstellen.

Beim Anlegen des Etiketts miissen Sie dann den Datenbereich , Lehrkrafte” auswahlen

Schule

Datenbereich Datenbereich

— EtikettengroBe

Lehrkrafte

ENDE
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