aSV Willibald HeRlinger
Multiplikator fur das Schulverwaltungsprogramm asv

UP (Unterrichtsplanung) — Klassenbildung 2021

Diese Liste soll Ihnen einen Uberblick der einzelnen Schritte geben.
Auf der ASV-Homepage finden Sie weitere Informationen.

https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/start

Arbeitsschritte zur UP-Erstellung Link zur Doku

A. UP - Vorbereitung

A. UP - Vorbereitung
Vorbereitende Tatigkeiten:

Vorhereltende Tétigkeiten: Austritte, Zielklassen, Wechsel & Austritte, Zielklassen, Klassenwechsel, Abschlussklassen

Anlegen des neuen Schuljahres (Planungsschuljahr)
Anlegen neues Schuljhr [Planungsschulahe} Meldedatenimport vom Einwohnermeldeamt

Mach den vorbereitenden Tatigkeiten zur UP:
Kurz- oder Religionsklassenbildung

Meldedatenimport

1 AKTUALISIEREN SIE DIE ANWENDUNGSDATEN IN ASV

¢ Aussehen anpassen

&) Anwendungsdaten aktualisieren b

4] Benutzereinstellungen zuricksetzen

2 VORBEREITENDE SCHRITTE IM LAUFENDEN SCHULJAHR
PFLEGE DER AUSTRITTSDATEN
Geben Sie bei allen Schilern der Austrittsklassen ein Austrittsdatum ein (31.07.2021

3 WECHSELN SIE IN DAS PLANUNGSSCHULJAHR m_

3.1 KONTROLLE DER KLASSENGRUPPEN |
EA Klassen / Klassen gruppen X

. Auspildungsrichtung EdE:m:‘;@__ﬂ = w@- Tuﬁ presmafi s

e Basis-Stundenplan rgangssiue Schule [5T GMS Manchen

. Evtl_ Besonderheiten Anzahl Schiler ges. davon mannlich weiblich

‘ stammnatenH Besunderhelterll mESSE"H’UDPE"IZeugmssel

| Forderschwerpunkt | |@
. nur Bildungsgange
Ausbildungsr/Bildungsg. | MS_Regel @ MSHS Fegelklosse S setue Basisstundentatel [MS_ | @ ms
eie T

3.2 SCHULERPLANZAHLEN (MODUL ,,KLASSEN/KLASSENGRUPPEN¥) m_

Bemerkung |KI .gruppe aus vorh, 5J existiert nicht im akt. 5J: neue Kl.gruppe wurde angelegt |

|5cht||erzah|en[|s | schEllerZF!hlen[F'L»E«N]|

insgesamt Geschlecht M EI W EI Mig. | |Z schilerz, berechnen ]
Bekenntris RK e [ o] st so [ o] ome [ o]
Religionsunterricht  RK e [ o] st so [ o] ome [ o En

Durch Klicken auf ,,Schiilerz. berechnen* werden im Reiter ,,Klassengruppen“ die
Schilerzahlen berechnet und die Attribute nach Geschlecht, Bekenntnis, etc. ausgege-
ben.
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https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/start

Schilerzahlen fir Neue Klasse

Fir die neuen Klassen, z. B. Klasse 5 und Klasse 1 kénnen die Zahlen in dem Reiter
»ochulerzahlen (PLAN)“ handisch eingegeben werden.

ACHTUNG:

Bitte danach nicht mehr auf ,,Schiilerz. berechnen“ klicken, da hiermit die eingetragenen Zah-

len Uberschrieben werden.

Nun folgt der aufwandigere Teil

Wechseln Sie nun im Planungsschuljahr in die Unterrichtsmatrix!

Aktualisieren Sie zunachst die geplanten Unterrichtszahlen

<Modulbezogenen Funktionen — Matrixfunktionen — Schulerzahlen aktualisieren>

Datei Bearbeiten Auswertungen Unterrichtselement | Modulbezogene Funktionen | Fenster Hilfe
WEREE Bz PEF 09 Gews Matnxderstellung P Iyl Gaudhiter Tan (07.12.2016 .
Matrixfunktionen P & Loschen in Unterrichtselementen...
S Matrix 9317 GMS X Matrixprafung » Stunden wie Stundentafel
BOoOXEl M4 P HE 4 v XED = Zusatzinformationen » Lehrkraft tauschen... :
Stundenplan » 7 Schulerzahlen aktualisieren...
Schulnr, 9317 | Klassleitung HOH Huftschac Cualfitiomsphase. b IpEr [1K3 Sunurerzariiern
Au Swah |: E] Schalerzahlen aktualisieren
e In allen Unterrichtselement der Schiilerzahlen in den Unterrichtselementen der Schule 9317
ceus () Im ausgewdhliten Unterrichtselement (aktive Zelle) ...
Schule C
L Gep | ante SCh U I erzah | m |t d en () In allen Unterrichtselementen der ausgewahliten Klasse/Klassengruppe (aktive Zeile) ...

P|an2ah|en del’ K|assengl’uppe SO- ) In allen Unterrichtselementen der Schule ...
weit moglich aktualisieren. : ‘ :

| Abbrechen
Uberpriifen Sie anschlieBend, ob die Zahlen fiir jedes Un- — schilerzahlen
terrichtselement unter ,,geplant“ stimmig sind.
Es sind nur die Zahlen fiir ,,geplant* wichtig! UElement geplant [1]
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4 EINGABE DER RELIGIONSGRUPPEN/STUNDENANFORDERUNG

ein! = i i

Bitte nur von oben nach un- |

ten koppeln! . | z8 | e
1€ 2

2

2

Fach HSU |GU 1 (€U 2 |D1 |D2 |Ev.l |Ev K Eth_1\th 2
H Std Bedarf 14 €4 24 le 1€ le
Geben Sie evtl. Kopplungen e Sl 2 2 o | o

2

2

2

stunden je Fach!

Sie sehen in der obersten Zeile der Matrix die Gesamtzahl der bénbtigteh Unterrichts-

5 ANFORDERUNGEN DER KIRCHLICHEN RELIGIONSSTUNDEN

Dieser Punkt ist fur folgende Facher nétig: EV, K, Isl
Die Anzahl der Stunden sollte mit dem SVS-Portal Ubereinstimmen.

Wahlen Sie das Menu

<Datei / Unterrichtsplanung / Personalveranderungen>

Beispiel: Kath. Religion

Start X | Personalverdnderungen X

BEYX MU« S =~shlh vE0d| @

Lehrkraf orschlag mob.Reserve Ursache hierzu
0 Art \x |:[ Kirchl. Lehrkraft o Art |REL | |Religion nicht abgedeckt
o upz | 10 I Pz | | (T

E Chiamt [ |V Familienname {
abgel.Prufung =

Lehrbefahigung [K @ Kath. Religionsiehre — Bemerkung hierzu
Lehrerlaubnis IK @ Kath. Bevollméchtigung
Kirchiiche s ‘mc |V Missio canonica o
Lehrerlaubnis

Personalangaben hierzu
e l At |0 lqkeine.dngabenl - Gesamtibersicht

@ 0 Summe Anforderungen 10

PKZ
Summe Uberhang 0
Familienname ‘
Summe Vorschlag mobile Reserve 0
Vornamen ‘
Amtsbez. | @ Alle Anforderungen ldschen ]
Stammschule @
Beispiel: Evang. Religion
start X Personalverdnderungen X
BEX HW4» P NS -4l vE0d| @
- Lehrkraftebedarf/Aushilfebedarf/Uberhang/NVorschlag mob.Reserve — Ursache hierzu
art |k |:| kircht. Lehrkraft Art [REL || Retigion nicht abgedeckt

upz 10| ekz ||| ' @

Lehra mt" ! Familienname

Lehrbefahigung |Ev @ Evong. Religionsiehre Bemerkung hierzu

Lehrerlaubnis  Ev @ Evang. Bevollmachtigung
Kirchliche =

R ve | Vocatio
Lehrerlaubnis —

Persanalangaben hierzu

At O l-: keine Angaben — Gesamtibersicht .
- - - Summe Anforderungen 20
re [ [ ][ ][@ ’ |
- Summe Uberhang 0
Familienname pr—
. s Vorschlag mobile Reserve 0
Vornamen
Amtsbez. () Alle Anforderungen lgschen I
Stammschule @
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§Beispie|: islamischer Religionsunterricht

start ¥ | Personalveranderungen %

CEHX HH4» P NS =4O

vsEed| @

At K || kirchi Letrkraft
wz | 3
Lehramt Iv |

— Lehrkraftebedarf/AushilfebedarfyUberhang/Vorschlag mab Reserve - - — Ursache hierzu -

Lehrbefshigung (1]
Lehrerlaubnis |Isl @ islemischer Unterricht

Kirchliche el
Iv
Lehrerlaubnis —|

— Personalangaben hierzu -

Art |0 E keine Angaben

e | | ]

Familienname |

Vomamen |

At |REL || Religion nicht abgedeckt

e [ ][ J[ ]

Familienname

Bemerkung hierzu

Islamischer Unterricht

Gesamtibersicht

Summe Anforderungen IEI
summe Uberhang 0

summe Vorschlag mobile Reserve 0

Amtshez, I:I @
Stammschule | @

Alle Anforderungen I8schen I

6 PLAUSIBILITATSPRUFUNG

Nach Eingabe der Daten in der Matrix sollte eine Datenpriifung fur den Bereich SCHU-
LER / KLASSEN / UNTERRICHTSDATEN im Bereich SCHULEN durchgefuhrt werden.
Das folgende Bild zeigt die richtige Auswahl:

ASVAbgabe__PV__DST__ALLE__UP
ASVAnforderungen_PV__DST__ALLE__UP
ASVAbgabe_ UP_DST__GMS
ASVFach__UP_DST__GMS
ASWVersetzungen__PV__DST__ALLE_UP

UP: PL-Prifungen fur die UP-Abgabe (Lehrkrafte, Personalverdnderungen, Versetzungsantrage)
UP: PL-Prufungen fur die UP-Abgabe (Personalveranderungen)

1 ]

.“, "L -:‘-.4 .-',;.‘ \:'._. ."11A,1" ssenyurResmcn 150 {412
UP: PL-Pru n fur die UP-Abgabe (Unterrichtsdaten)

UP: PL-Prufungen fur die UP-Abgabe (Versetzungsantrage)

Nun mussen die Daten an ASD ubermittelt werden.
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https://www.asv.bayern.de/doku/_detail/gms/religionsklassenbildung/doku_up_relklpruef01.jpg?id=gms:religionsklassenbildung:plausipruefung

Wechseln Sie in das MenU <Datei / Verwaltung / ASD-Schnittstelle>

7 HOLEN SIE ZUNACHST DIE DATEN AB

Quittungsubermittiung aus ASD
| Quittungen abholen ] | Kontrolizahlen anzeigen
‘ T sttunoen bearbeit ]

| Plausiquittungen bearbeiten ]

Update Wertelisten und ASY | Ubermittiung aus ASD JUbermittiung an ASD | Datenerfassung direkt in ASD

— Datenubermittiung aus ASD —

O Neues seit

O Volistandiges Abholen

Daten abholen l ® Neues seit dem letzten Abholen am 201‘012020

‘ Lehrerdaten Gbernehmen ]

den.

Ansprechpartner far amtliche Erhebungen (ASD)

" |
Unterrichtsplanung (UP) | unterrichtssituation (US] |

8 ANSPRECHPARTNER FUR DIE UP EINTRAGEN

Wabhlen Sie im Planungsschuljahr tiber das Menu <DATEI / SCHULISCHE DATEN / SCHU-
LEN> den Reiter ORGANISATION und tragen Sie Ihre Kontaktdaten ein. Der Vorname
und Nachname der Kontaktperson, sowie mindestens die Telefonnummer mussen erfasst wer-

Name ’ﬁustermann|

r——
Akademischer Grad | @

Vorname |Manfred ‘

— Kommunikation

Nr. a Link Typ Tel.-Nummer/Adresse
1 Telefon 0941/123456
2 4 E-Mail schulleitung@musterschule.de

Beschreibung

Sekretariat %

X

Falls bei Ihnen die abgebildete Reiterkarte nicht vorhanden ist, Uberprifen Sie, ob Sie sich im
Planungsschuljahr befinden und Sie bereits Daten abgeholt haben (DATEI / VERWALTUNG
/ ASD-SCHNITTSTELLE / UBERMITTLUNG AUS ASD / DATEN ABHOLEN).

9 UBERMITTLUNG DER UP

| Update Wertelisten und ASV" Ubermittlung aus AS

iUbermittiung an ASD: Datenerfassung direkt in ASD|

— Datendbermittlung an ASD bei Bedarf

Kontrollzahlen anschauen

Abgabe erkldren

Mai/Juni

Ende Juni

| Schuldaten ] Schalerdaten Unterrichtsausfall 0 Schaltﬂéche ,,hellgrau“
Schiler Gbergeben Schiler bei ASD anmelden @ Schaltflache I,,ljl.ll'lkelgrau“
@ Schaltflache ,grin*
— Datendbermittiung an ASD zu bestimmten Terminen
e murnencht sanfoanocstutentets Marz Unterrichtssituation 2. Halbj.
Unterrichtssituation
Mai Ubertrittsempfehlung
Summendaten erfassen Kommentare erfassen — I - II
Oktober Daten dbermitteln

Fremdsprachenzertifikat

Qrientierungsarbeiten
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https://www.asv.bayern.de/doku/_detail/gms/unterrichtsplanung/ansprechpartner_eintragen.jpg?id=gms:unterrichtsplanung:lehrer_aus_asd:vorbereitung

10 QUITTUNG ABHOLEN

Nach erfolgreicher Ubermittlung kénnen sie nun die Quittung abholen.

| Update Wertelisten und ASI| Ubermittiung aus ASD | Ibermittlung an ﬁSD” Datenerfassung direkt in A5D|

— Quittungsdbermittlung aus ASD

II Quittungen abhalen I | Kontrollzahlen anzeigen l

| Transferguittungen bearbeiten ]

Info *

| Plausiguittungen bearbeiten l Hilfe &

d Es liegen keine offenen Auftrage fur die aktuelle Schule und das aktuelle Schuljahr vor.

— DatenGbermittlung aus ASD
Daten abholen ] (&) Newes seit dem letzten Abholen am |25,03.2021 I |
Datentransfer et
) Meues seit E

Quittungen werden abgeholt... [ LL L] ]

) volistiandiges Abholen

Hinweis:

Evtl, werden Sie vor der Ubermittlung aufgefordert die Lehrerdaten abzuholen. Hier kénnen Sie
aber jederzeit die vorgeschlagenen Anderungen verwerfen.

01-UP-2021_Checkliste.docx W. HeRlinger, Ingolstadt

6/6




