aS\/ Willibald HeRlinger
e Multiplikator fiir das Schulverwaltungsprogramm asv

Bericht importieren/exportieren

1 BERICHTSBIBLIOTHEK-VERWALTUNG

Dieses Modul muss separat aufgerufen werden und dient:

E | Start X H {5 Berichtsbibliothek-Verwaltung X |
BoXE A HWd P WHD

e der Auswahl und der Anwendung von Berichtsschablonen / Paketen, die in ASV zur Verfiigung stehen
¢ der Verwaltung der Berichtsschablonen/Pakete (Listen, Serienbriefe und fortgeschrittene Berichte).

An dieser Stelle muss nochmals daran erinnert werden, dass die meisten Berichte in ASV vorgegeben
sind und nicht verdandert werden kdnnen. Daher ist auch in der Berichtsbibliothek-Verwaltung bei fast
allen Berichtsdateien die Bearbeitung gesperrt.

Es gibt jedoch Berichte, die hier importiert und bearbeitet werden kénnen. Dies soll nachfolgend am
Beispiel eines Verweisformulars erklart werden.

@ Aufruf des Imports

<Modulbezogene Funktionen — Export/Import — Berichtsschablonen/Pakete importieren>
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Auswahl der Berichtsvorlage im folgenden Fenster: ::q"' :‘.“b:'""’"'""' g ;:
1 19 *.0
verweisformular_vorlage.bsb

L__E:_ﬂ‘_r_(:__J Abzeeonen

Hinweis:
sollte der Bericht schon in der Bibliothek vorhanden sein, so klicken Sie am besten auf die Option
,Import mit neuem Namen®“.

Bestatigung X

e M

i der Berichtitibbobhek int bere iy eine Sesichlichatione mt Semt Nanen Y | Nuorpge* h
Soll die yorhandene Denchtsscrabione durch die importierte Schatiore Gherschrieben werden oder yoil dee
Berichtsschatéone unter sinem neuen Namen Impartiert werden?

————

l Unerschreien I Impart mt neuem Namen IL Kein import l | Abbcechen ]

Nach dem Import wird ein Info-Fenster mit den entsprechenden Daten eingeblendet.
Falgende Berichtsachablonen'Pakele wurdan dirch dan Benutzer schul importen;

[Boschvainung [1st Paket [Tolnchatvonan dos Pakam |STRG-P. ]

wr. [ Nama

| Varwasformul
| _Voriage | |
VIMB_161104_ o °
T 1 -
| Zwschensum |1
me
| Datarbernich
| das Berichina

| taty >

| Inpgesamt: 1 /l

Dieses Fenster bitte (iber das Symbol ,schiellen” wegklicken.

+
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@ Bearbeitung des Berichts starten

Ga

Durch Klicken auf das Symbol ,Bearbeitungsmodus” kann nun die Bearbeitung des Berichs gestartet

werden.

| Start X || B Berichtsbibliothek-Auswertungen X || {3 Berichtsbibliothek-Verwaltung X |

BoXE| BK«dD»M»AD

“R-4DBRT deed
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Name des Berichts lVenNeisformuIar_VorlageI

Bibliothek verwalten

— Besonderheiten

— Informationen

D Ist Vorlage

Muster anzeigen

Autor erstellt  [04.11.2016 16:20

[] Dialog deaktivieren

[“] Ausfiihrung je Datensatz

[ Bericht mit Noten

[J Zuordnung zur Sondertaste Strg+P

[ "] Far Heimarbeitsplatz exportieren

Auswahlfilter

Modus |Serienbriefgenerator

— Einordnung

Gruppe  |SIr v

R CE—

— Paketinformationen

— Berichtsschablone/Paket

[] globale Berichtsschablone

Nr. - !Einzelberichte des Pakets

Paket zusammenstellen

l

bearbeiten

[ importieren

] [ exportieren ]

[_.ll [V] far Bibliothek freigegeben

@ [ deaktiviert

dl

Bitte setzen Sie auch das Hakchen bei ,fiir Bibliothek freigegeben”

® Berichtsschablone bearbeiten

+HREY devd &4 RR| o

| Berichtsschablone bearbeiten |

|8schen \

Durch Klicken auf das Symbol ,Berichtsschablone bearbeiten” kann nun der Bericht bearbeitet werden.
Es 6ffnet sich die Vorschau des Berichts und das Werkzeugfenster zur Bearbeitung.
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Fenster zur Bearbeitung der Berichtsschablone
T T

Werkzeuge [J Rechteck

n|
- -rWerkzeuge
O OR N\ A X @ 1]
0 Ellipse
- Gestaltung
ABCKIDS B F K UEEH
= = B Grafik
— - -
- Positionierung \ Linie
ol o = & = =
THEE 13 Al Textfeld (fiir vorgegebene Texte oder
Datenfelder)
-Eigenschaften
A: H
[B4][EE
X Kontrollfeld
=|| || @ Events
ONLOAD_EVENT
B Seiteneigenschaften
Datenbereich Schiler @ Auswahlfeld
Orientierung Hochformat
Papierformat Ad
Rénder 1,011,020 1,5
Schablonenname Verweisformular_Vo... 1) Notenfeld
Seitenaufdruck Einseitig

In unserm Beispiel wird nur die Schuladresse angepasst und evtl. das Schullogo eingesetzt.

Schullogo einsetzen Schuladresse einsetzen

e Klicken Sie zunachst das graue Rechteck ,,Schullogo einsetzen” an und driicken Sie die , Entf-
Taste” zum Léschen. Nun kann lber das Werkzeug ,,Grafik” eine neue Grafik eingesetzt werden.

@ Bitte hierzu zunachst die Grafik aus dem gewiinschten Ordner auswahlen und danach durch

Klicken an die passende Stelle einfligen (Platzierung und GréBenanpassung ist jederzeit moglich).

e Durch einen Doppelklick auf das graue Rechteck ,Schuladresse einsetzen” kann diese eingegeben
und (ber das Gestaltungs-Feld angepasst werden.

( ] ] [ 1]

Gestaltung =l EH
= — [ (=[]

Arial v|E’v|l= K UEES | = B
——— L 00

Die Fillung des Rechtecks kann lber das Rechteck-Werkzeug angepasst werden.
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http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_rechteck.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_ellipse.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_grafik.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_linie.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_textfeld.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_kontrollfeld.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_auswahlfeld.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_notenfeld.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/werkzeuge/werkzeuge-01_grafik.png?id=alle:anwendungsdaten:berichte:werkzeuge:start

Der fertige Bericht kdnnte dann — je nach Schule — in etwa so aussehen.

Grund- und Mittelschule Oberhaunstadt
Bernd-Rosemeyer-Str. 1

85055 Ingolstadt

Tel. 0841/305 - 43600

Mail: sekretariat@schule-oberhaunstadt.ingolstadt.de
Homepage: www.schule-oberhaunstadt.de

Durch Klicken auf das Symbol ,Speichern” wird die Berichtsschablone gespeichert. SchlieBen Sie nun
das Programm-Modul ,,Serienbriefgenerator” und/oder wechseln Sie zum Modul ,,Berichtsbibliothek-
Auswertungen®, dann kdnnen Sie gleich den Bericht ,Verweis” testen

| start X || B8 Berichtsbibliothek-Auswertungen X ” % Berichtsbibliothek-Verwaltung X || Serienbriefgenerator X |
DEP| ==+ REDBEE = 5| 84| 9|

= : 6 1 7 18 1 9 110 1 11 1 12 1 13 1 14 0 15 1 16 1 17 1 18 1 19
‘ (q Neuen/geanderten Datensatz speichern ! 1 1 1 1 ! 1 L I N L I ! h 1 m
NS T T T .

@ Loschen eines Berichts
Um einen Bericht zu I6schen, muss der Bericht zuerst (iber die Berichtsbibliothek-Verwaltung
<Datei = Verwaltung - Berichtsbibliothek> deaktiviert werden.
Dann kann er geléscht werden.
Ist der Bericht fiir die Bibliothek (fiir andere) freigegeben, so kann er nicht gel6scht werden. Zentral
zur Verfligung gestellte Berichte kdnnen nicht geldscht werden.

— Paketinformationen — Berichtsschablone/Paket
Nr. [Einzelberichte des Pakets \ Paket zusammenstellen
bearbeiten
’ importieren l I exportieren l

_| Tur bibliothekfreigegeben
r;

ENDE
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http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/alle/anwendungsdaten/berichte/bericht_deaktivieren.jpg?id=alle:anwendungsdaten:berichte:berichtsbibliothek

